
Zásady zpracování osobních údajů 
Platnost od: 15. 7. 2026 

1. Správce osobních údajů 
Marcela Hlaváčková​
Holubova 746​
530 03 Pardubice​
IČO: 61994499​
E-mail: hlavackova.marcela1@seznam.cz​
Telefon: +420 777 213 246​
Nejsem plátcem DPH. 

2. Jaké osobní údaje zpracovávám 
V souvislosti s poskytováním konzultačních služeb mohu zpracovávat jméno a příjmení, telefonní 

číslo, e-mailovou adresu, údaje uvedené v objednávkovém (kontaktním) formuláři, historii 

komunikace a informace, které mi klient dobrovolně sdělí během spolupráce.​
​
Pro zajištění návaznosti konzultací si mohu pořizovat stručné pracovní poznámky. Ty jsou vedeny 

pouze v nezbytném rozsahu (zpravidla pod křestním jménem klienta), slouží výhradně pro mou 

vlastní práci a nejsou zpřístupňovány třetím osobám. 

3. Účel zpracování 
Vyřízení poptávky, rezervace termínů, poskytování konzultačních služeb, komunikace s klientem, 

vystavení účetních dokladů, plnění zákonných povinností a zasílání novinek pouze na základě 

uděleného souhlasu. 

4. Právní základ zpracování 
• plnění smlouvy (čl. 6 odst. 1 písm. b GDPR)​
• plnění právních povinností (čl. 6 odst. 1 písm. c GDPR)​
• oprávněný zájem (čl. 6 odst. 1 písm. f GDPR)​
• souhlas subjektu údajů (čl. 6 odst. 1 písm. a GDPR), je-li vyžadován. 

5. Příjemci osobních údajů 
Účetní, poskytovatel webhostingu, poskytovatel e-mailových služeb a orgány veřejné moci, 

pokud tak stanoví právní předpis. 

6. Doba uchování 
Osobní údaje uchovávám pouze po dobu nezbytnou. Pracovní písemné poznámky vedené 

zpravidla pod křestním jménem po ukončení spolupráce průběžně skartuji. Případné digitální 

pracovní poznámky průběžně mažu. Účetní doklady uchovávám po dobu stanovenou právními 

předpisy. 



7. Zabezpečení údajů 
Osobní údaje chráním přiměřenými technickými a organizačními opatřeními. Veškeré informace 

sdělené klientem považuji za důvěrné a nakládám s nimi s maximální diskrétností. 

8. Práva subjektu údajů 
Máte právo na přístup, opravu, výmaz (pokud tomu nebrání právní předpis), omezení zpracování, 

námitku, odvolání souhlasu, přenositelnost údajů a podat stížnost u Úřadu pro ochranu osobních 

údajů (www.uoou.cz). 

9. Závěrečná ustanovení 
Tyto Zásady zpracování osobních údajů mohou být průběžně aktualizovány. Aktuální znění je 

vždy zveřejněno na www.marcelahlavackova.cz.​
​
Ochranu Vašeho soukromí považuji za samozřejmou součást vzájemné důvěry. S Vašimi 

osobními údaji nakládám s respektem, diskrétností a pouze v rozsahu nezbytném pro 

poskytování mých služeb.​
​
Tyto Zásady zpracování osobních údajů nabývají účinnosti dne 15. 7. 2026. 
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